理论课（考试类）教学文档检查表

	开课学院
	
	任课教师
	

	课程名称
	
	选课课号
	

	课程性质
	必修□　　限选□　　选修□
	开课学期
	

	检查项目
	检查结果（把存在的问题写在横线上）

	1．存档材料

	*1.1相关材料是否齐全
	*教学大纲□ *授课计划□ *成绩登记册□  *课程小结表□ *试卷分析表□

	
	*成绩登记表□ *A卷样卷□ *A卷参考答案□ *B卷样卷□ *B卷参考答案□

	
	*正考试卷□  *考场签名单□ *补考试卷(若有补考)□ *补考成绩登记表□

	
	*试卷命题审核表□ 

	1.2其他材料
	课程目标达成情况分析材料□

	2．教学大纲与授课计划

	*2.1教学大纲符合最新版规范（含课程思政）；
	□是    □否                     

	*2.2授课计划覆盖教学大纲要求的教学内容；
	□是    □否                      

	*2.3授课计划学时数与教学大纲一致；
	□是    □否                     

	*2.4授课计划编订说明明确授课方式及考核办法；
	□是   □否                            

	*2.5授课计划有签名记录；
	□是    □否                      

	3．试卷

	*3.1有A、B卷且 A卷与B卷的重复率低于30%；
	□是    □否                     

	*3.2试卷为红笔批阅；
	□是    □否                     

	*3.3试卷有扣分或得分批改记录；
	□是    □否                     

	*3.4试卷无错批、漏批，合分正确无误；
	□是    □否                     

	*3.5卷面得分有涂改处有签名记录；
	□无涂改  □是  □否             

	*3.6有标准答案并按评分标准评定成绩；
	□是    □否                     

	*3.7补考试卷的批改与成绩记录规范合理；
	1.有补考卷

□规范合理  □不规范_____________

2.无补考卷

□无补考 □全体缺考 □补考卷遗失

	3.8 试卷题量适中，A卷与B卷题型、题量相当；
	□是    □否                     

	4．成绩评定与登记

	*4.1成绩评定比例与教学大纲要求一致；
	□是    □否                     

	*4.2成绩登记册、成绩登记表以及试卷卷面成绩一致；
	□是    □否                            

	*4.3成绩登记表有完整签名记录；
	□是    □否                      

	*4.4成绩登记册中平时成绩完整体现过程管理，包括课堂情况、作业批改、小测试等记录；
	□是    □否                                                          

	*4.5平时成绩有详细合理的评分标准且执行规范；
	□是    □否                     

	5．课程小结表与试卷分析表

	*5.1课程小结表填写完整且无明显错误；
	□是    □否                     

	*5.2试卷分析表填写完整且有签名记录；
	□是    □否                     

	 5.3课程成绩分布合理，分布状态与区分度好；
	□是    □否                     

	5.4课程小结表对课程存在问题的分析详细具体；
	□是    □否                     

	5.5试卷分析内容详实、全面、具体；
	□是    □否                     

	6. 检查中发现的其他问题及建议




备注：检查表中打*号的检查项目为教学文档检查的计分项目。

检查人（签名）：                                                  年    月    日

